
                                                                                   

ПРИНЯТЫ 

с учётом мнения  

первичной профсоюзной организации 

МАУ ДО «ДДТ» 

протокол от 21.04.2023 № 65 

 

приняты с учётом мнения 

Совета родителей МАУ ДО «ДДТ 

протокол от 14.04.2023 № 4  

 

приняты с учётом мнения  

Совета учащихся МАУ ДО «ДДТ 

протокол от 05.04.2023 № 9 

 

ПРАВИЛА 

приема учащихся на обучение  

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам в 

Муниципальном автономном учреждении дополнительного образования   

«Дом детского творчества» города Когалыма 

            

1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила разработаны на основе следующих нормативных документов: 

Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; Приказа Министерства Просвещения Российской Федерации от 

27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; Санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи» от 28.09.2020 № 028; Правил персонифицированного финансирования 

дополнительного образования в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре;  

Устава Муниципального автономного учреждения дополнительного образования 

«Дом детского творчества» города Когалыма. 

1.2. Настоящие правила регламентируют приём учащихся в Муниципальное 

автономное учреждение дополнительного образования «Дом детского творчества» 

города Когалыма (далее – Учреждение) на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам (далее – Программа). 

1.3. Прием на обучение в Учреждение проводится на основании  свободного выбора 

учащимися, их родителями (законными представителями) дополнительных 

общеобразовательных программ, и на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом 

предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

1.4. Объем и структура приема учащихся реализуется в рамках:  

- системы персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре; 

- системы персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей в городе Когалыме. 

1.5. В Учреждение принимаются все желающие дети в возрасте от 5-ти до 18-ти лет, 

проживающие на территории города Когалыма, имеющие один из видов сертификата 
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дополнительного образования - сертификат персонифицированного финансирования 

дополнительного образования или сертификат учёта. 

1.6. При отсутствие сертификата дополнительного образования и для его получения 

родитель (законный представитель) ребенка или ребенок, достигший возраста 14 лет 

(далее – Заявитель), может обратиться в Учреждение или самостоятельно подать 

заявку в электронном виде на получение сертификата дополнительного образования 

на портале https://hmao.pfdo.ru/app/  во вкладке «Как получить сертификат?». Система 

предложит 3 способа получения сертификата, Заявитель выбирает наиболее удобный 

для себя способ. После заполнения заявки, необходимо распечатать заявление на 

получение сертификата, согласие на обработку персональных данных, сертификат, и 

предоставить в уполномоченную организацию - МАУ «ИРЦ» (адрес: г. Когалым, ул. 

Дружбы Народов д.41, каб. №308) для активации сертификата, в течение 10 дней.  

Вновь полученный сертификат дополнительного образования имеет статус 

сертификата учёта. Сертификат учёта может перейти в статус сертификата 

персонифицированного финансирования при условии наличия свободного 

финансирования (в случае выделения дополнительного финансирования или 

высвобождения средств из-за расторжения договора об обучении в отношении 

какого-либо ребенка). 

2. Порядок использования сертификата дополнительного образования 

для приёма учащихся на обучение. 

2.1. Приём учащихся на обучение  возможен при соблюдении следующих условий: 

- учащийся имеет один из видов сертификата дополнительного образования; 

- выбранная Программа включена в Реестр образовательных программ 

персонифицированного финансирования дополнительного образования; 

- для модуля Программы открыта возможность для зачисления на обучение; 

- имеются свободные места по выбранному модулю Программы. 

2.2. При выборе Программы и конкретного модуля Программы родители (законные 

представители) детей обращаются в Учреждение с предложением о заключении 

договора на обучение по выбранному модулю Программы.  

2.3. Прием учащихся в Учреждение для обучения по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам осуществляется: 

- на бюджетной основе, предоставляя в Учреждение сертификат 

персонифицированного финансирования; 

-    внебюджетной основе, предоставляя в Учреждение сертификат учета. 

2.4. При наличие у Заявителя сертификата персонифицированного финансирования, 

т.е. сертификат, имеющий потенциальный баланс, зачисление происходит на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам, включенным в 

реестр сертифицированных образовательных программ. На основании сертификата 

персонифицированного финансирования заключается один договор на обучение по 

выбранному модулю Программы. 

2.5. При наличие у Заявителя сертификата учета, т.е. сертификата, не имеющего 

потенциального баланса, предлагается обучение на внебюджетной основе (платные 

образовательные услуги). На основании сертификата учёта могут заключаться до 

двух договоров на обучение по выбранному модулю Программы. 

2.6. Прием учащихся в Учреждение осуществляется на основании «Заявления о 

зачислении» от родителей несовершеннолетних граждан (законных представителей) и 

заключении договора-оферты на обучение по выбранному модулю Программы, 

сформированного системой персонифицированного финансирования 

дополнительного образования ХМАО – Югры  https://hmao.pfdo.ru/app/.   

https://hmao.pfdo.ru/app/
https://hmao.pfdo.ru/app/


2.7. «Заявления о зачислении» на обучение подаётся в Учреждение в форме 

документа на бумажном носителе, содержащем следующую информацию: 

направленность выбранной Программы, название Программы, модуль Программы, 

период обучения,  номер договора-оферты, сведения о заказчике (Ф.И.О., телефон, 

место жительства родителя (законного представителя), сведения об учащемся (номер 

сертификата дополнительного образования, Ф.И.О., дата рождения, место 

жительства), согласие на обработку персональных данных родителей (законных 

представителей) и учащихся в порядке, установленном Федеральным законом от 27 

июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», принятие условий договора, 

подпись и расшифровка подписи родителей, дата подачи заявления. 

2.8.  К заполненному «Заявлению о зачислении» прилагаются следующие 

документы: копия  свидетельства о рождении учащегося; ксерокопии документов, 

подтверждающие степень родства заявителя с учащимся (при  необходимости); 

медицинское заключение о допуске к занятиям по дополнительной 

общеобразовательной программе в области физической культуры и спорта; 

дополнительная информацию об учащемся (Приложение). 

2.9. Прием документов ведется на русском языке. 

2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

двум адаптированным дополнительным общеобразовательным программам на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.11. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) с уставом Учреждения, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 

локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности. Факт такого ознакомления фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью учащегося и (или) родителей (законных 

представителей). 

3. Дополнительные сведения 

3.1. Основной прием заявлений на обучение и заключение договоров осуществляется 

до начала учебного года (в срок до 1 сентября). В случае появления свободных мест 

прием заявлений на обучение может быть возобновлён. 

3.2. Формирование контингента учащихся (общее количество) обуславливается 

финансовыми, материально-техническими и кадровыми возможностями Учреждения. 

3.3. Прием на обучение оформляется приказом директора. 

3.4. Зачисление в Учреждение на конкурсной основе запрещено. 

3.5. Основаниями для отказа в приёме в Учреждение являются: 

- отсутствие сертификата дополнительного образования; 

- отсутствие свободных мест в выбранном объединении; 

- непредставление документов, указанных в пункте 2.8 настоящих Правил; 

- предоставление недостоверных сведений в документах; 

- несоответствие возраста учащегося возрасту указанному в Программе; 

- доступный остаток обеспечения сертификата ПФ в соответствующем году 

составляет 0 рублей. 



Приложение   

к  Правилам приема учащихся 

 

Дополнительная информация об учащемся 
 

__________________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. обучающегося (полностью) 

Обучение по программе _______________________________________________   (____ модуль) 

 

Педагог              

 

Сведения об обучающемся: 

 

Число, месяц, год рождения: ____________ Место рождения: _____________________________ 

Место фактического проживания: _____________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________   __________________________ 
                               город, улица, дом, квартира                                                                                    телефон 
 

Обучается:      МАОУ «Средняя школа №            »,       класс __________        литера___________ 

 

Сведения о родителях (законных представителях): 

 

Мать:_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. (полностью) 

__________________________________________________________________________________ 
должность, место работы 

Число, месяц, год рождения: _________________________________________________________  

д. тел: ___________________;   р. тел: ___________________;   моб. тел.:____________________  

 

Образование:       высшее,      н -высшее,     с-спец.,      среднее. E-mail: ______________________ 

 

Отец:_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. (полностью) 

__________________________________________________________________________________ 
должность, место работы 

Число, месяц, год рождения: _________________________________________________________  

д. тел: ___________________;   р. тел: ___________________;   моб. тел.:____________________  

 

Образование:       высшее,      н -высшее,     с-спец.,      среднее. E-mail: ______________________ 
                                                            

 

Семейное положение:      полная семья,       неполная,       многодетная*,       малообеспеченная*,         

                                            под  опекой*,       КМНС  

 

С уставными и документами регламентирующими организацию образовательной деятельности в 

МАУ ДО «ДДТ» города Когалыма ознакомлен (а) ____________________________ (подпись)  

 

Достоверность      представленных      мною           сведений   подтверждаю __________________          
                                                                                                                                                                       (подпись) 

«____»_____20_____г.                                                    ________________/ ____________________ 
                                                                                                               подпись заявителя             расшифровка подписи 

 

* -  предоставить копии подтверждающих документов     
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